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3.sz. melléklet

LEGITIMACIOS ZARADEK .....c..cooviueeeeeeeeeeeeeeeeeen. Hiba! A konyvjelzé nem létezik.



Bevezeto

Az iskola ¢életét mindennapi kérdéseinek egy részét jogszabalyi keretek kozott a hazirend szabalyozza,
igy e szabaly az iskola tanuloi és pedagogusai, dolgozoi szamara egyfajta iranyelv, és egytttal a torvény
eldirasainak megfeleld hazirend az iskola térvényes miikodésének egyik feltétele.

A hazirend a tanuldi jogok és kotelességek gyakorldsaval, valamint az iskola munkarendjével,
mitkddésével kapcsolatos rendelkezéseket, tovabba az elvart viselkedés szabalyait tartalmazza a

kisvardai Teichmann Vilmos Altalanos Iskolara vonatkozdan.

1. Az intézmény altalanos jellemzoi

e Az intézmény neve: Teichmann Vilmos Altaldnos Iskola
Székhelye: 4600 Kisvarda, Nap utca 26. Telefon: 06/45415243
Az intézmény tipusa: altalanos iskola

Oktatasi azonositdja: 033384
o Az intézmény vezetdje: Az dgazati miniszter altal palyazat utjan megbizott igazgatd

e Az intézmény miikddési teriilete: Kisvarda, Kisvarda vonzéaskorzete, Szabolcs-Szatmar-

Bereg varmegye
e Az intézmény szakmai alapdokumentumanak iddbeli hatalyanak kelte:
e Kisvarda, 2024. szeptember 1.

e Az intézmény fenntartd és mukodtetd szerve: Kisvardai Tankeriileti Kozpont (cim: 4600

Kisvarda, Kodaly Zoltan utca 15/A)



2.

A hazirend szabalyozasi kore

A hazirend teriileti hatalya az iskolai élet (beleértve az intézménybe érkezéskor €s onnan vald
tdvozasig, az iskolai élet kiillonbozd helyszinei kozott kozlekedést is), valamint az iskolai

rendezvényekre (pl. osztalykirandulas) kiterjed.

A hazirend személyi hatalya a tanuldra, pedagogusra, az intézmény mas alkalmazottjara és sziilére

terjed ki, aki a gyermek torvényes képviseldjeként gyakorol jogokat, illetve teljes kotelezettségeket.

A hazirend el6irasai nyilvanosak, azt minden érintettnek (tanulonak, sziilének, valamint az iskola

alkalmazottainak) meg kell ismernie.

A hézirend idébeli hatdlya: a hazirend kihirdetésének napjatdl a hazirend visszavonasaig terjed ki.
Kihirdetés napja: 2024. szeptember 2.
Modositasa: az igazgatd hataskore, de kezdeményezheti a neveldtestiilet, a fenntartd és a Sziild1

Szervezet is vagy ha erre az igazgatot szabaly kotelezi.



3. Jogszabalyi hattér

e anemzeti koznevelésrol sz616 2011. évi CXC. torvény
e a229/2012. (VIIL 28.) Korm. Rendelet

e a20/2012 (VIIL.31.) EMMI rendelet; EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodéseérdl

¢s a kdznevelési intézmények névhasznalatarol
e 1997. évi XXXI. tv. a Gyermek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasarol

e A Hazirend intézménylink Pedagogiai programjanak és a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak

rendelkezései alapjan késziilt.

o 245/2024. (VIIL 8.) Korm. rendelet a nevelési-oktatasi intézményekben a tiltott s a hasznalataban

korlatozott targyak korérdl, valamint a targyakra vonatkozé eljarasrend részletes szabalyairol
e 27/2017. (X. 18.) EMMI rendelet az orszaghatart atlépd autobuszos kirandulasok biztonsagarol

Nyilvanossaga
A hézirend eldirdsai nyilvanosak, azt minden érintettnek meg kell ismernie.
A hézirend egy-egy példanya megtekintheto:

- aziskola honlapjan,

- aziskola irattaraban,

- aziskola kdnyvtaraban,

- az iskola neveldi szobajaban,

- azigazgatonal,

- azigazgatohelyettesnél,

- az osztalyfonokoknél,

- adiakonkormanyzat segitd neveldnél.

A hazirend egy példanyat — a kdznevelési torvény eldirasainak megfeleléen — az iskolaban torténd
beiratkozaskor e-mailben vagy a digitalis naplon keresztiil a sziilé/tanuld rendelkezésére bocsatjuk.
A hazirendet meg kell ismertetni a tanuldkkal az osztalyfonoki ora keretében, €s az osztalyteremben

mindenki szamara hozzaférhetové kell tenni.



4. Az iskola munkarendje

1.

3.

4.

Iskolankban a tanitasi ora 8 orakor kezdddik. Rendkiviili vagy a megszokott rendtdl eltérd
tanitasi napokon az intézmény igazgatoja donthet a késébbi kezdésrdl, melyrdl irasban értesiti
a KRETA-n és a tajékoztatasi feliileteken keresztiil a pedagogusokat, a tanulokat és a sziiloket.
A pontos orakezdés érdekében a tanuloknak legkésébb 7 ora 45-re kell beérkeznilik. Az
tigyeletes neveld 7 ora 30 perckor koteles elfoglalni a helyét a 7 éra 55 perckor megszdlalo

csengdszoig. Minden napon 1 pedagogus az iskola auldjaban 7 6ratdl ligyeletet tart.

Az els6 ora el6tt, valamint az azt kdvetd tanitasi ora eldtti csengdt kdvetden, a tanuldknak a
tanteremben kell tartozkodnia. A tanuldk Onalldan kipakolnak, atnézik a leckéiket, a hazi

feladatot, fegyelmezetten varjak a tanaraikat.

A tanitési 6rak rendje:

Ora |Becsengetés Kicsengetés Sziinet ideje
1. 8. 00 8.45 15 perc

2. 9.00 9. 45 15 perc

3. 10. 00 10. 45 10 perc

4. 10. 55 11.40 10 perc

5. 11.50 12.35 10 perc

6. 12. 45 13.25 szabadidd

7. 13.30 14. 15 10 perc

8. 14. 25 15. 10 10 perc

9. 15.25 16. 10 15perc

Az 6rakozi sziinetekkel a tanulok maguk rendelkeznek. Kivéve amikor a 2. sziinetben a tanulok

tanari feliigyelet mellett tizoraiznak.

A tanulok maguk dontik el, hogy a sziinetet az iskola udvaran, a tanteremben vagy a folyosén
toltik. Az ebéd utani szabadidd eltoltésének helyszinét az osztalyra felvigyazd pedagdgus
hatarozza meg. A csengdsz6 megszolalasakor kotelesek az osztalyterembe menni. Az udvaron

a folyosdkon tigyeletet biztositunk.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

A tanitési 6rdkat €s a délutani tanulmanyi munkat zavarni tilos!

A didkjaink az utolsoé tanitasi ora utan kotelesek a tantermet elhagyni és a székeket felpakolni

a padokra.

A tanuloknak lehet6ségiik van arra, hogy az iskolaban ebédeljenek. Az ebédelés az orarend
fliggvényében 12 oratdl 14 oraig, pedagogus feliigyelete mellett, a tanév eleji idébeosztés
alapjan torténik. Azok a tanuldk, akik nem veszik igénybe az iskolai ebédet, a magukkal hozott

ennivaldt az ebédlében fogyasztjak el.
Az uzsonnat a tanulok a 8. 6ra utan a tanteremben fogyasztjak el pedagogus feliigyelete mellett.

Intézményiinkben a tanitds 16:10 percig tart. 16:10 perc utan a tanulok feliigyeletét iskolank
auljaban iigyeletes pedagdgus latja el mindaddig, ameddig az intézményben tanulod

tartozkodik, lefeljebb 18:00 oraig.
A tanulok kabatjaikat, ruhadarabjaikat a folyoson elhelyezett 61t6z0szekrényekben tarolhatjak.
A tanulok korében barmilyen aru cserélése, adas — vétele tilos!

Az iskola felszereléséért minden tanul6 anyagilag felelds. A rongalasbol eredd karokat annak

okozoja koteles megtériteni.

Kotelesek a neveldt koszonteni, eldzékeny, udvarias magatartast tanusitani, tanulotarsaival
baratsagos hangnemben tarsalogni, sportszertien jatszani, kdlcsondsen tiszteletben tartani

egymast.

Az iskolaba kerékparral érkez6 tanulok szdmara az udvaron kerékpartarolot biztositunk, melyet

tanuldink kotelesek rendeltetésszeriien hasznalni.

Tanuldink minden évben az osztalyfonok altal kotelezd baleset- €s tiizvédelmi oktatdsban

részestilnek.
Az iskolankban tandijat nem kell fizetni.

Iskolankban étkezési lehetdség igénybevétele esetén a téritési dijakat a sziilokhoz eljuttatott

csekken, vagy atutalassal tudjak befizetni.



5. A tanulo jogai

A tanul6 joga, hogy

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

személyiségét, emberi méltdsagat és jogait tiszteltben tartsdk. Vele szemben fizikai és lelki

erdszakot, testi fenyitést ne alkalmazzanak

valasztd ¢és valaszthatd legyen didkérdekeket képviseld szervezetekben. A valasztas részletes

szabalyait a diakonkormanyzat szervezeti ¢s miikodéi szabalyzata tartalmazza.

részt vegyen az iskola kulturalis életében, versenyekre, palydzatokra a kiirasoknak megfeleléen

jelentkezzen, nyelvvizsga felkésziilésére két nap felkésziilési id6t vehetnek igénybe.

igénybe vegye az iskola konyvtarat, szamitogépes termét, az iskola tornatermét és eszkozeit

téritésmentesen.

ellene kollektiv biintetéseket ne alkalmazzanak.

ismerjék tandraik, osztalyfonokiik roluk alkotott véleményét.
adatait az iskola biztonsagos koriilmények kozott tarolja.

egy tanitasi napon nem kotelezhetd két dolgozatnal tobb megirasara, amelyet a tanar legalabb egy
héttel a dolgozat megirdsa elétt jelez. Dolgozatnak mindsiil minden olyan irdbeli szdmonkérés,

amely harom, vagy tobb 6ra anyagéanak elsajatitasat ellendrzi.

a kiértekelt irasbeli munkat 10 tanitasi napon beliil kézhez kapjak, melybe nem szamit bele a tanar

igazolt hidnyzasa. A sziild a tanarral egyeztetett kiilon idopontban a dolgozatokat megtekintheti.
egyéni iigyeikkel tanaraikhoz, osztalyfonokokhoz vagy az iskola vezetdségéhez forduljon.
kérdéseire legkés6bb 30 napon beliil valaszt kapjon.

javaslatot tehetnek egy tanitdsi nap nélkiili munkanap programjaira, idOpontjara, melyet a

nevelQtestiilet véleményez és segit.
adottsagainak képességeinek megfeleld oktatasban részesiiljon.

vallasi és vilagnézeti meggyd6zodésének megfelelden joga van, hogy hit és erkdlcstan oktatasban

részt vegyen
valaszthat a valaszthat6 tantargyak, foglalkozéasok koziil a pedagogiai program alapjan.
a szabadidd hasznos és célszerl eltoltése érdekében didkkori, sportkdri szervezetekben vehet részt.

rendszeres egészségligyi ellatasban részesiiljon



18.

tankotelezettségének egyéni munkarend keretében is eleget tehet, amennyiben a sziild ezt az

Oktatasi Hivatalnal kérvényezte, s arra engedélyt kapott gyermeke szadmara.

19. jogainak megsértése esetén, a jogszabalyban meghatarozottak szerint panaszt nydjtson be az iskola

20.

21.

22.

igazgat6jahoz, valamint torvényességi kérelmet nytjtson be a fenntartd szervhez. Az érdeksérelme

miatt inditott eljards miatt a tanuldt ez okbol kifolyolag hatrany nem érheti.

kiemelkedd tanulményi, kozosségi munkajaért dicséretben részesiiljon. A jutalmak odaitélésében

az iskola igazgatdja, a neveldtestiilet, az osztalyfénok és a didkonkormanyzat donthet.
sajatos nevelési igénye és/vagy egészségiigyi allapota miatt adott tantargy értékelése és/vagy
gyakorlat részének teljesitése alol felmentést kapjon az iskola igazgatdjatol, a megfeleld

szakvélemény alapjan,

kozépiskolai tovabbtanulasat megeldzden az osztalyfénok engedélyével sziildi kérésre nyilt tanitasi
napon vegyen részt. Egy tanévben harom alkalommal, melyet a kozépiskolatol kért és kapott

részvételt igazolo lappal igazolhatnak

10



6. A tanulok kotelességei

A tanuld kotelessége, hogy.....

l.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

tanulmanyi kotelezettségeének eleget tegyen az iskolai Pedagogiai Program szerint. A tandrakra
felkésziiljon, hazi feladatait elkészitse, az irasbeli szdmonkéréseken megjelenjen, a tantargyak

teljesitési kotelezettségének megfeleljen.
a tanitasi oran fegyelmezetten viselkedjen magatartdsdval ne zavarja a tanitds menetét, rendjét.

napkozi vagy tanuldszoba ideje alatt a hdzi feladatokat elkészitse, tanulja a tananyagot. A

tanulmanyi id6 alatt tarsait fegyelmezetlen magatartasaval senki sem zavarhatja

tanoran kiviili foglalkozadsokon-melyekre jelentkezett- megjelenjen, esetleges hianyzasat igazolja
hetesi és vallalt tisztségeit maradéktalanul lassa el.

orara felkésziilten, taneszkdzokkel, konyvekkel ellatva jelenjen meg.

az iskoldban az 4ltala szandékosan vagy gondatlansagbol okozott kart téritse meg.

irasbeli dolgozat alatt csak a szaktandr altal engedélyezett segédeszkozoket hasznalja. Ellenkezd

esetben dolgozatat a szaktanar elégtelenre értékelheti.
kirakott szemléltetd eszk6zokhdz ne nyaljon
tanusitson tisztelettudd magatartast az iskola valamennyi dolgozojaval szemben.

az egészségvédelmi, baleset-megeldzési eldirdsok maradéktalan betartasa, tarsai testi épségének
megovasa mindenki kotelessége. A tanulok a tanév elsd osztalyfonoki 6rajan megtartott baleset-

megeldzési, munkavédelmi védo, ovo eldirdsok alapjan hasznaljak az iskolai eszkdzoket.

baleset, sériilés esetén azonnal jelezze a torténteket az oOrat tartd tanarnak, vagy ligyeletes

neveldnek.

tliz esetén riasztasra a folyosokon kifiiggesztett rend szerint kell elhagyni az épiiletet.

crer

az Oszi, téli idészakban valtocipdt hasznaljon



7. Egyéb rendelkezések

7.1. Egyéb, tanulokra, sziilokre vonatkozo rendelkezések

1.

10.

Tanitasi napokon a tanuldk tiszta, szolid ruhazatot viseljenek. Iskolai iinnepségeken az alkalomhoz
illé (fehér bluz vagy ing, sotét szoknya vagy nadrag és sotét cipd) oltdzetben valdé megjelenés
kotelezd. A hétkoznapok soran kertiljiik a sz€élsséges divatot képviseld, egészségtelen 6ltozkodést,
hajviseletet (haj, arc, korom szemfestés, valamint oly mértékii hianyos 6ltdzet, melynél latszik a

has, derék vagy fehérnemii).
Piercing, fiuknal fiilbevalo haszndlata az iskola teriiletén €s tanitasi iddben nem megengedett!

Tanitas el6tt, szlinetekben, a délutani foglalkozasok eldtt és kdzben az iskola teriiletén koteles

tartozkodni, az utcara kimenni csak nevel6i engedéllyel lehet.

A tanul6 betegség vagy rosszullét esetén jelzi szaktanaranak, osztalyfonokének, akik értesitik a

sziildket vagy az iskola altal biztositott feln6tt kisérd felligyelete mellett orvoshoz kiildik.

Tanitasi napokon az iskolaban minden tanul6 szdmara 16:00-ig kotelezd a benntartézkodas-tandrai
vagy egy¢éb foglakozasokon vald részvétel. A sziilé/gondviseld az iskola igazgatdjanal irasban

kezdeményezheti a tanul6 egyéb foglakozason vald tdvolmaradasat, ez aloli felmentését.

A nem rendszeres, varatlan esemény bekovetkezésével pl. betegség, napirend valtozds az

igazgatoja felé nem kell irasban kérelmet benytjtani. Azt az osztalyfonoknek kell jelezni.

Interneten - tiszteletben tartva masok méltosagat - a tanulo sértd, bantdé megjegyzéseket, fotokat

sem tarsairol, sem tanarairol nem tehet.

Tanuldshoz nem tartozo felszerelést, hiradastechnikai eszkdzt, nagy értékli €kszert, jatékot,
szamottevd mennyiségli pénzt nem szabad behozni az iskolaba, kivéve, ha erre valamelyik tanar

kiilon engedélyt nem ad. Az elveszett targyakért az intézmény feleldsséget nem vallal.
Az iskola tornatermében csak tanari engedéllyel lehet tartozkodni, ahova utcai cipdvel belépni tilos.
Fegyelmi vétségnek szamit minden olyan cselekedet, amely:

masok és sajat maguk épségét veszélyezteti (dohanyzés, kabitdszer fogyasztisa, terjesztése,

petarda birtoklasa stb.)
tamado agresszivitds: bantalmazas, verekedé¢s, zsarolds, megszégyenités

szandékos karokozas, rongalas, lopas, felndttekkel szembeni tiszteletlensé



7.2. A hetes kotelességei

1. A hetesek kivalasztasa az osztalyfonok dontése alapjan altalaban az osztalynévsor szerint torténik.
2. A hetes megbizésa hétfo reggel kezdddik és pénteken tanitas utdn ér véget.

3. Egy osztalyban két hetes van, ha egyik vagy mindkett6 hianyzik, a névsorban kovetkezd tanuld

veszi at a szerepét feladatat megosztva teljesiti.
4. Feliigyelik az osztalyt a pedagogus megérkezéséig.

5. Ha a tanar nem kezdi meg pontosan az 6rat, akkor becsengetés utan legkésébb 10 perccel jelzik a

vezetdség felé az orat tartd hianyat.
6. Kotelesek biztositani a tanitas targyi feltételeit (tiszta tabla, kréta, szemléltetd eszkoz).

7. Orautan az osztalyt csak rendet rakva hagyhatjak el, tivozaskor lekapcsoljak a villanyt és bezéarjak

az ablakot.

7.3. Mulasztasok igazolas

I. Minden tanitasi év kezdetét és végét, illetve a tanitasi napok szamat sz oktatisért felelds

miniszter/allamtitkar rendeletben szabalyozza
2. Késésnek mindsiil, ha a tanuld a tanitasi érara a megkezdés utan érkezik a terembe.
3. A késést, annak idejét a neveld jeloli a naploban
4. Az ora megkezdése utan érkezod tanuld a 15 percet meghaladd késést koteles igazolni

5. A szilé gyermeke hidnyzésa esetén félévenként 8 napot igazolhat. Ezen tulmenden hianyzas
igazolasa a kezel6orvos 4ltal adott eredeti igazolds vagy hivatalos dokumentum eredeti

példanyanak bemutatasaval torténhet.

6. 2024. szeptember 1-t6] a gyermek betegsége esetén az iskolai hidnyzasrol a tdvolmaradas
igazolasdhoz sziikséges orvosi igazolast az orvos az EESZT-n keresztiil tovabbitja a KRETA

tanulmanyi rendszerbe.

7. A tanul6 a mulasztasardl sz6lo igazolast, papir alapon a mulasztast kovetd harom napon beliil az

osztalyfonoknek adja le, vagy a sziil6 a Kréta napldban igazolja a mulasztast.

8. Rendkiviili esetben a sziild kérvényezheti gyermeke tobb napos (-sielés, tidiilés: maximum évente

sszesen 6t munkanap) tavollétét is. Irasbeli kérvényt kell benyujtani az intézmény vezetdjének az



10.

utazast megeldzéen minimum 3 munkanappal, vallalva, hogy az iskolai tananyagban a tavollét alatt
is halad a tanuld. Ha a gyermek felett a sziilok k6zos feliigyeletet gyakorolnak, a kérelmet mindkét
szlilének ald kell irni. Amennyiben a fenti feltételeknek nem felel meg a kikérd, a tanuldé mulasztasa
igazolatlan. A kérelmet az intézmény vezetdje megtagadhatja, ha a gyermek tanulmanyi eredménye
gyenge, ill. nem biztositott a tdvollét alatt a tananyag megtanulasa. Az ilyen esetekben a hianyz6
tanuld/ sziilé koteles elére megérdeklddni szaktandraitol, hogy tdvolmaraddsa alatt milyen
tananyagot vesznek és koteles azt bepdtolva érkezni az iskoldba. Az ilyen tipust tadvolmaradas

esetén a tanuld nem mentesiil semmilyen szamonkérés alol.
Barmely okbdl val6 hianyzas esetén a tananyagot potolni koteles a tanulo.

Az a tanul6, akinek igazolt hidnyzasa eléri a 250 orat és a tanév sordn osztalyozo vizsgat tehet a

neveldtestiilet dontése alapjan.

Az igazolatlan hianyzasokra vonatkozo aktualis torvényi szabalyozas az 1. sz. mellékletben

talalhato.
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8. Az osztalyozo vizsga rendje

Az a tanulo, aki sziil6i kérés vagy bizottsagi hatdrozat alapjan az igazgatd engedélyével egyéni
munkarend szerint tanul, vagy mulasztasai miatt nem volt osztalyozhato, osztalyozo vizsgat koteles
tenni.
e Az osztalyozo vizsga adott tantdrgy ¢és adott évfolyam kovetelményeinek teljesitésére
vonatkozik.
e Az osztalyoz6 vizsga idOpontjardl az igazgatd irasban értesiti a tanuldt/gondviseldt.
e Egy tanitasi napon legfeljebb harom tantargybol tehet vizsgat a tanuld.
e A tanév rendjé¢hez igazodva, a félévet, illetve az év végét megel6z0 harom héttel eldtte
megkezdve lehet szervezni.
e Az osztalyozd vizsgak kovetelményrendszere, a tanuld értékelése megegyezik a tantervben
rogzitett tovabbhaladési kovetelményekkel és értékelési renddel.

e Az itt nem szabalyzott kérdésekben a 20/2012. (VIII.31.) EMMI rendelet 24. pontja irdnyado.



9. A tanulmanyi foglalkozasokon Kkiviili nevelo-oktato munka formai és rendje
Szervezeti formak:
e napkozis foglakozasok, 6nalld orak (also tagozat, 5-6. évfolyam), tanuldszoba 7. évfolyam

o szakkorok, felzarkoztatd és tehetséggondozd foglakozéasok, tovabbtanulasra felkészitd

foglakozasok
o iskolai sportkori foglakozéasok
e tanulmanyi, kulturalis verseny, hazi bajnoksag, didknap
e kornyezeti nevelés céljat szolgald osztaly — vagy csoportfoglakozasok

e kulturdlis, illet6leg sportrendezvény

9.1 Néptanc, moderntanc, balett, kézmiives szakkor

Intézménylinkben kiilsé alapfokii miivészeti oktatast folytatd intézmények miikodnek (pl. Délibab
Alapfoka Mivészeti Iskola, Kisvardai Weiner Led Alapfokii Miivészeti Iskola). A szakkorok

idépontjai: éves iddbeosztas szerint. Helye: tdncterem, konyvtar, tanterem).

A foglalkozasokon vald részvétel feltételeit és annak anyagi vonzatait az adott miivészeti iskola

hatarozza meg és irja eld.
Kiemelt programok:

e Sportnap, sportversenyek
e Szinhaz-és mozilatogatasok,

e Muzeumok, kiallitasok latogatasa

Ha arendezvény az egész iskolat érinti (Sportnap, Farsang, Témahetek stb.), akkor idépontja és a hozza
kapcsolddo szervezési feladatok, felelosok minden évben az éves munkatervben keriilnek rogzitésre.
Amennyiben e foglakozdsok (pl. mozilatogatas) a tanuldk kisebb csoportjat érintik (osztaly, napkozi,
stb.), ugy a szaktanar id6ben értesiti errdl az igazgatot vagy az igazgatohelyettest, s tajékoztatja Ot a

foglakozas pontos helyérdl és idejérdl.



10. Tovabbi tudnivalok

e A tandran kiviili foglakozdsokra a jelentkezés dnkéntes (kivétel: napkozi €s tanuldszoba).

e A tandran kiviili foglakozasok megszervezése (a foglakozasok megnevezését, heti 6raszamat, a
vezetd nevét, mikodésének idétartalmat) minden tanév elején az iskola tantargyfelosztasaban

rogziteni kell.

e A tandrén kiviili foglakozéasok helyét és idétartalmat az igazgatdhelyettes rogziti az iskola heti

orarendjében.

o A felzarkoztatd, valamint az egyéni foglalkozasokra javasolt vagy kotelezett tanuldkat
képességeik, tanulmanyi eredményeik vagy szakértdi véleményiik alapjan a tanitok,
szaktanarok jelolik ki. Részvételiik a felzarkoztatd foglalkozason javasolt vagy kotelezd, utobbi

esetben ez aldl felmentést csak a sziild irasbeli kérelmére az iskola igazgatoja adhat.
e A tandran kiviili foglakozasok vezetdit az igazgatd bizza meg.
e Tandran kiviili foglakozast vezethet az is, aki nem az iskola pedagogusa.

e Az iskola a tehetséges tanulok fejlddésének érdekében tanulméanyi sport és kulturalis
versenyeket, vetélkedoket szervez. A versenyek megszervezéséért €s a felkészitéséért a szakmai

munkakozosségek, illetve a szaktanarok felelosek.



11. A tanulok véleménynyilvanitasanak formaja és rendje

Az iskola nagyobb tanulokozosségei
A tanuldk nagyobb kozosségének tekintjiik a tanuldi 1étszam 25%-at, vagy a valamilyen szempont
szerint szervezOdott tanuldi kozosséget (amelynek létszama legalabb 15 {6, pl. osztaly, sportkor,

szakkor).

Diakonkormanyzat: Az iskoldban milkddik didkonkormanyzat, melynek minden didk a tagja.
Miikodését a Didkonkormanyzat Miikodési Szabalyzata koordinalja.
A diakoénkormanyzat véleményt nyilvanithat, javaslattal élhet a nevelési-oktatdsi intézmény

mitkddésével és a tanuldkkal kapcsolatos valamennyi kérdésben:

A didkénkormanyzat joga

e adidksag érdekeinek képviselete

e adidksag jogainak gyakorlasa

A diakonkormanyzat a neveldtestiilet véleményének kikérésével dont:
® sajat miikodésérdl,
e a didkonkormanyzat miikodéséhez biztositott anyagi eszkdzok felhasznalasarol,
® hataskore gyakorlasarol,
® gy tanitas nélkiili munkanap programjarol,
A diakoénkormanyzat véleményét ki kell kérni:

e aziskolai SZMSZ jogszabalyban meghatarozott rendelkezéseinek elfogadasa eldtt,
e atanuldi szocialis juttatasok elosztasi elveinek meghatarozasa elott,
e az ifjasagpolitikai célokra biztositott pénzeszkdzok felhasznélasakor,

e a hazirend elfogadésa elott.

Ezen jogokat a didkonkormanyzat a valasztott képviseldin keresztiil a didktanacson,
didkparlamenten, didkgyiilésen a didkdnkormanyzatot segitd neveld és az igazgatd segitségével
gyakorolja.

A didkdnkormanyzat a feladatai ellatdsdhoz téritésmentesen igénybe veheti az iskola tulajdonaban
1év6 hasznalati targyakat, eszkozoket, helyiségeket, ha ezzel nem korlatozza az iskola miikodését.

Erre az igazgatd ad engedélyt.



12. A tanulok, sziilok tajékoztatasanak formaja és rendje

A tanulok az iskola egészének ¢életérdl, az iskola munkatervérdl, az aktualis tudnivalokrol tajékoztatast
kapnak:

o osztalytermekben elhelyezett hirdetétablakon

e osztalyfonoki orakon

e zart messenger csoportban

A tanulok és a tanulok sziilei a tanuld egyéni fejlodésérdl és haladasardl folyamatosan szoban:

e sziildi értekezleteken

e sajatos helyzetekben Osszehivott megbeszéléseken

e telefonon

e ¢sirasban a digitalis naplon keresztiil kapnak t4jékoztatést.

Elsésorban a digitalis naplon keresztiil tdjékoztatjuk a sziiloket, sziikség esetén a napld nyomtatott lapjat
kapjak meg a sziilok.
A sziilok kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat szoban, irdsban egyénileg valasztott képviseldk itjan

kozolhetik az iskola vezetdségével, neveldivel.



13. A tanulék tanulmanyi munkajanak, magatartasanak és szorgalmanak
értékelése

e Az iskola a neveld és oktatd munka egyik fontos feladatanak tekinti a tanuldk tanulményi
munkdjanak folyamatos ellendrzését és értékelését.

o Az eldirt kovetelmények teljesitését a neveldk az egyes szaktantargyak jellegzetességeinek
megfelelden a tanulok szobeli felelete, irasbeli munkéja vagy gyakorlati tevékenysége alapjan
ellendrzik €s értékelik.

e A neveldk a tanuldk tanulmanyi teljesitményének és eldmenetelének értékelését, mindsitését
elsdsorban az alapjan végzik, hogy a tanuld teljesitménye hogyan viszonyul az iskola helyi
tantervében eldirt kovetelményekhez; emellett azonban figyelembe veszik azt is, hogy a tanuloi
teljesitmény hogyan valtozott — fejlédott-e vagy hanyatlott — az el6z6 értékeléshez képest.

e az elsd évfolyamon félévkor és év végén, valamint masodik évfolyamon félévkor szovegesen
értékellink. A szoveges mindsités a tanulo teljesitményétdl fliggden a kdvetkezd lehet: kivaldan
megfelelt, j0l megfelelet, megfelelt, felzarkoztatasra szorul.

e A masodik évfolyamon év végén, illetve magasabb évfolyamokon a tanuldi teljesitményeket az
adott tanévben (félévi, év végi) az addig szerzett érdemjegyek alapjan osztalyzatokkal mindsitjiik.

e Az egyes tantargyak érdemjegyei €s osztdlyzatai a kovetkezok: jeles (5), jo (4), kozepes (3),
elégséges (2), elégtelen (1).

e A tanulok munkdjanak, eldmenetelének folyamatos értékelése érdekében minden tantargybol
havonta minden tanulénak érdemjegyet kell szereznie. A magyar nyelv és irodalom tantargyat
magyar nyelv €s irodalom tantargyakra bontottuk, és értékeljiik.

e A tanuld altal szerzett érdemjegyeket a pedagdgus a KRETA naploban rogziti, igy a sziilé azokrol
folyamatosan, aktualis informaciot kap.

e A tanulok tanulmanyi munkdjanak, teljesitményének egységes értékelése érdekében a tanuldok
irasbeli dolgozatainak, feladatlapjainak, tesztjeinek értékelésekor az elért teljesitmény (pontszdm)
érdemjegyekre torténd atvaltasat a kovetkezd aranyok alapjan — mint irdnyelvhez kozelitéen —

végzik el a szaktargyat tanitd nevelok:

7

Teljesitmény Erdemjegy
0-25 % elégtelen (1)
26-50% elégséges (2)

51-75% kozepes (3)




75-90 % i6 (4)

91-100 % jeles (5)

e A tanulok magatartasanak értékelésénél és mindsitésénél a ,,példas (5), jo (4), valtozo (3), rossz

(2)” érdemjegyeket, illetve osztalyzatokat hasznaljuk.

e A tanulok szorgalménak értékelésénél €s mindsitésénél a ,,példas (5), j6 (4), valtozo (3), hanyag

(2)” érdemjegyeket, illetve osztalyzatokat hasznaljuk.

e A tanuld magatartdsat €s szorgalmat az osztalyfonokok minden honap végén érdemjegyekkel
értéekelik.
e A magatartas és szorgalom félévi €s év végi osztalyzatat az osztalyfonok a tanév soran szerzett

érdemjegyek és a neveldtestiilet véleménye alapjan allapitjadk meg. Vitas esetben az osztalyban

tanitd nevelOk tobbségi véleménye dont az osztalyzatrol.

13.1. A magatartds értékelésének és mindositésének kovetelményei:

PELDAS az a tanulo, aki:

e A hézirendet betartja;

e Tanoéran és a tanoran kiviil példamutatoan, rendesen viselkedik;

o Kotelességtudo, feladatait teljesiti;

e Onként vallal feladatokat és azokat teljesiti;

o Tisztelettudo

e Tharsaival, neveldivel, a felndttekkel szemben udvariasan, el6zékenyen, segitOkészen viselkedik;
e Az osztaly és az iskolai kozdsség életében aktivan részt vesz;

e Ovja és védi az iskola felszerelését, a kornyezetet;

e Nincs irasbeli figyelmeztetése, intdje vagy megrovasa;
JO az tanulé, aki:

e A hazirendet és a k6z0Osségi €let szabalyait betartja; de aktivitasa nem példaértékii
e  Tanoran vagy tandran kiviili foglalkozasokon rendesen viselkedik;

e  Feladatait a tdle elvarhaté modon teljesiti;

e  Feladatokat 6nként nem, vagy ritkan vallal, de a rabizottakat teljesiti;

e Az osztaly- vagy az iskolakdzdsség munkdjaban csak felkérésre, biztatasra vesz részt;
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e  Nincs irasbeli int6je vagy megrovasa.

VALTOZO az a tanulo, aki:
e Az iskolai hazirend el6irdsait nem minden esetben tartja be;
e A tandran vagy tanoran kiviil tobbszor fegyelmezetleniil viselkedik;
e Feladatait nem minden esetben teljesiti;
o Eléfordul, hogy tarsaival, a felndttekkel szemben udvariatlan, durva;
e A kozosség, az iskola szabalyaihoz nehezen alkalmazkodik;

e Osztalyfonoki intdje van.

ROSSZ az a tanulo, aki:
e A hazirend el6irésait sorozatosan megsérti;
e Feladatait egyaltalan nem, vagy csak ritkan teljesiti;
e Magatartdsa fegyelmezetlen, rendetlen;
e Tarsaival, a felnottekkel szemben rendszeresen udvariatlanul, durvan viselkedik;
e Viselkedésrombol6 hatasu, az iskolai nevelést, oktatast akadalyozza;
e Tobb alkalommal igazolatlanul mulaszt;

e Tobb szaktanari figyelmeztetést kapott, illetve van osztalyfénoki magrovdsa vagy ennél

magasabb fokozatu biintetése.

A magatartas elbirdlasakor az egyes ¢érdemjegyek, illetve osztalyzatok eléréséhez a felsorolt
szempontok koziil legalabb haromnak az egyiittes megléte (vagy megsértése) sziikséges.
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13.2. A szorgalom értékelésének és mindsitésének kovetelményei

A tanulok szorgalmanak értékelésénél, a mindsitésénél az 1-8. évfolyamon a példas (5), j6 (4), valtozod
(3), hanyag (2) érdemjegyeket, illetve osztalyzatokat hasznaljuk.

PELDAS az a tanulé, aki:

Képességeinek megfeleld, egyenletes tanulmanyi teljesitményt nyujt;
Tanulmanyi feladatait minden tantargybol rendszeresen elvégzi,

A tanorakon aktiv, szivesen vallal tobblet feladatokat is, és azokat elvégzi;
Munkavégzése pontos, megbizhato,

A tanoran kiviili foglalkozasokon, versenyeken onként részt vesz;

Taneszkozei tisztak, rendesek, és ezeket a tanitasi 6rdkra mindig elhozza.

JO az a tanulé, aki:

Képességeinek megfeleld, viszonylag egyenletes tanulmanyi teljesitményt nyujt;
Rendszeresen, megbizhatoan dolgozik;
A tanorakon tobbnyire aktiv;

Tobblet feladatot, tanoran kiviili foglalkozdson vagy versenyeken valo részvételt onként nem

vagy ritkan vallal, de az ilyen jellegli megbizast teljesiti;

Taneszkozei tisztak, rendezettek.

VALTOZO az a tanulé, aki:

Tanulményi eredménye elmarad képességeitdl;

Tanulményi munkdja ingadozo, a tanulasban nem kitartd, feladatait nem mindig teljesiti;
Felszerelése, hazi feladata gyakran hidnyzik;

Erdemjegyeit, osztalyzatait tobb targybol is lerontja;

Onalld6 munkéjdban figyelmetlen, a tanérdn tobbnyire csak figyelmeztetésre, feliigyelettel

dolgozik.



HANYAG az a tanuld, aki:

Képességeihez mérten keveset tesz tanulmanyi fejléodése érdekében;

Az eldirt kovetelményeknek csak minimalis szinten felel meg;

Tanulmanyi munkdjaban megbizhatatlan, figyelmetlen;

Feladatait tobbnyire nem végzi el;

Felszerelése hianyos, taneszkodzei rendetlenek;

A tanulashoz nyujtott neveldi vagy tanuloi segitséget nem fogadja el, annak ellenszegtil;

Félévi vagy év végi osztalyzata valamely tantargybol elégtelen.

A szorgalom elbirdlasakor az egyes érdemjegyek, illetve osztalyzatok eléréséhez a felsorolt

szempontok koziil legalabb haromnak az egylittes megléte (vagy megsértése) sziikséges.

Iskolankban a tanuldink teljesitményét, eldmenetelét tanitasi év kozben (kivéve 1. évfolyam

els6 és masodik félévében, valamint 2. évfolyam elsd félévében) rendszeres érdemjeggyel értékeljiik.

Félévkor és év végén osztalyzattal mindsitjiik. Elsd évfolyamon, valamint masodik évfolyam elsd

félévében szovegesen értékeljiik.

Az értékelés szempontjait iskolank Pedagogiai Programja tartalmazza.
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13.3. Az iskolai jutalmazdsi formai

A jutalmazéas megérdemelt, serkentd hatasu €s kiemelkedo teljesitményért adhato.

Az iskolankban tanév kozben elismerésként a kovetkezo dicséretek adhatok:

MIT?

MIERT?

MIKOR?

KI ADJA?

Tanitoi, szaktanari
dicséret

Kiemelkedd
tanulméanyi munkaért

A tanév folyaman, ha
a tanulod arra érdemes

A szaktanar, tanito

tanulmanyi, sport- és
kulturélis eredményért

barmikor, amikor a
tanulo arra érdemes

Osztalyfonoki dicséret | Kiemelkedd kozosségi | A tanév  folyaman, | Az osztalyfonok
munkaért amikor a tanuld
megérdemli
Igazgatoi dicséret Kimagaslo A tanév folyaman, | Az igazgato

tanulmanyi munkaért,
kozosségi munkaért

NevelOtestiileti Kiemelkedd A tanév végén, ha a | A nevelGtestiilet
dicséret tanulmanyi munkaért | tanuld arra érdemes
Béres Osztondij Kiemelkedd 8. osztaly végén A neveldtestiilet

Teichmann Plakett

Kiemelkedd
tanulmanyi munkaért,
k6z6sségi munkaért

8. osztaly végén

A nevelotestiilet

A kimagasld teljesitményli tanuldk igazgatoi ¢és altalanos nevelOtestiileti dicséretét a tanévzard
iinnepély nyilvanossaga eldtt oklevéllel is elismerheti az iskola. A dicséretes tanulok konyvjutalomban

részesiilhetnek



13.4. Az iskolai biintetések formai
Azt a tanulot, aki

e tanulmanyi kotelességeit folyamatosan nem teljesiti,
e vagy a hdzirend el6irdsait megszegi,
e vagy igazolatlanul mulaszt,

e vagy barmely mddon art az iskola jo hirnevének, biintetésben lehet részesiteni.

A biintetés neveld hatasu, az elkdvetett cselekménnyel aranyos, idészerti.
Fegyelmez6 intézkedések:

A tanuld biintetésének formai:

Szaktanari figyelmeztetés A szaktanar adja a tantargyi kdvetelmények
nem teljesitése, az oOrdkon el6forduld
fegyelmezetlenség esetén.

Osztalyfonoki figyelmeztetés Az osztalyfonok adja, ha a tanul6 a hazirend
elvardsait enyhébb mddon sérti

Osztalyfonoki intés Az osztalyfonok adja a hazirend ismételt
vagy sulyosabb megszegése miatt

Osztalyfonoki megrovas Az osztalyfonok adja a hazirend ismételt
vagy sulyosabb megszegése miatt

Igazgatoi figyelmeztetés Az igazgatd adja a hazirend gyakori
megsértése, szandékos rongéalds miatt.

Igazgatoi intés Az igazgat6 adja, ha a tanuld ismételten és
sulyosan megsérti az iskola hazirendjét.

Igazgatoi megrovas Az igazgat6 adja, ha a tanuld ismételten és
sulyosan megsérti az iskola hézirendjét.

Fegyelmi biintetés fokozatai: A kotelességeit vétkesen és sulyosan

e megrovas megszegd tanulok fegyelmi biintetésben

e szigori megrovas részestilnek.

o athelyezés masik iskoldba A fegyelmi biintetést meghozni fegyelmi
targyaléssal lehet.

Indokolt esteben a fokozatok atléphetdek. Félévkor az addig szerzett beirasok érvényliket vesztik.

Kozosségellenes magatartas kovetkezményei
A tanul6 az iskola pedagdgusa vagy mas alkalmazottja ellen iranyuld kozosségellenes cselekményt

kovet el, ha az iskolai, k6zosségi egylittélés szabalyaival alapvetden ellentétes magatartast tanusit.



Ha a kozosségellenes magatartds vagy az azzal torténd fenyegetés nem mindsiil
szabalysértésnek vagy blncselekménynek, akkor az igazgaté a cselekményrdl szolo
tudomasszerzéstdl szamitott 5 napon beliil vizsgalatot kezdeményez az azt vélhetden
megvalosito tanulo ellen. A vizsgélatba be kell vonni a tanulo sziileit is.

A vizsgalat lefolytatasara az igazgatdé 3 fOs bizottsdgot hoz létre. A vizsgélat alapjan a
bizottsagnak meg kell itéInie, hogy a cselekedetével a tanuld megvaldsitotta-e a kozdsségellenes
magatartast vagy az azzal torténd fenyegetést. Az elbiralaskor figyelembe kell venni, hogy a
cselekmény milyen mértékben veszélyezteti az iskolai kdzosség vagy az osztalykozosség
mitkddését, az iskolai neveld-oktaté munka nyugodt folytatasanak feltételeit.

A vizsgalatnak ¢és az alkalmazandé intézkedéseknek elsddleges célja a tovabbi hasonld

cselekedetek megakadalyozasa, az oktatd nevelé munka nyugodt feltételeinek biztositésa.
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14. Intézményi adminisztracio

Intézménytinkben az alabbi elektronikusan eldallitott dokumentumokat hasznaljuk.
1. Az intézményben elektronikus uton eldallitott papiralapu nyomtatvanyok

¢ a KIR rendszerbdl kinyomtatott dokumentumok

e az elektronikus naplé (KRETA rendszere)
2. Elektronikus uton eléallitott, hitelesitett és tarolt dokumentumok

¢ atanuldbalesetek elektronikus ton torténd bejelentése

e vizsgaszabdalyzatban foglalt dokumentumok

14.1. Az elektronikus uton eloallitott papiralapu nyomtatvanyok hitelesitésének rendje

Az oktatasi dgazat iranyitasi rendszerével a Kozoktatasi Informéacios Rendszer (KIR) ré-
vén tartott elektronikus kapcsolatban elektronikusan eldallitott, hitelesitett és tarolt
dokumentumrendszert alkalmazunk a 229/2012. (VIII. 28.) Kormanyrendelet eldirasainak

megfelelden.

Az elektronikus rendszer hasznalata soran feltétleniil ki kell nyomtatni és az irattarban el

kell helyezni az alabbi dokumentumok papir alap masolatat:

e az intézménytdrzsre vonatkozo adatok modositésa,
e az alkalmazott pedagdgusokra, 6raadé tanarokra vonatkozo6 adatbejelentések,
e atanuloi jogviszonyra vonatkozo bejelentések,

e az oktober 1-jei Orszagos Statisztikai Adatszolgaltatas (OSA) allomanya.

Az elektronikus uton eldallitott fent felsorolt nyomtatvanyokat az igazgato pecsétjével és az
igazgato (igazgatOhelyettes) aldirasaval hitelesitett formaban taroljuk. Egyéb elektronikusan
megkiildott adatok irasbeli tarolasa, hitelesitése nem sziikséges. A dokumentumokat a KIR

rendszerében és az irattarban taroljuk.



14.2. A KRETA rendszer haszndlatinak rendje

A nemzeti kdznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény, valamint az a nevelési-oktatasi

intézmények miikodésérdl és a kdznevelési intézmények névhasznalatarol szo16 20/2012.

(VII. 31.) EMMI rendelet iskoldk szamara kotelezéen hasznalatos nyomtatvanyként

nevezi meg, irja el az osztalynapld (csoportnapld) hasznalatat.

A KRETA felhasznaldi csoportjai, feladatai

Iskolavezetés

Y V VYV

Az intézményvezetés a KRETA rendszert elsdsorban az Intézményi Adminisztracios
Rendszer modul révén kezeli, iranyitja.

Az iskolaadminisztracios rendszer adatainak naprakész aktualizalasan keresztiil

crcr

elvégzi a KRETA alapadatainak adminisztraciojat:

tanulok adatai,
gondviseld adatai,
osztalyok adatai (osztalyok névsora, csoport névsorok, tanar-csoport dsszerendelések)

Szaktanarok

YV VVVYY

Feladatuk a megtartott tanorak adatainak rogzitése az adott tanoran,

haladasi naplo,

hidnyzas, késés,

osztalyzatok rogzitése,

szaktanari bejegyzések rogzitése,

a naplo adataiban tortént valtozasok nyomon kovetése.

Osztalyfonokok

YV VVY

Feladatuk az osztaly adatainak, a tanulok bejegyzéseinek figyelemmel kisérése:

haladasi naplo,

hidnyzas, késés, igazolasok kezelése,
osztalyzatok,

szaktanari bejegyzések,

adataiban tortént valtozdsok nyomon kdvetése.
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Sziilok

A sziil6k sajat gyermekiik naplobejegyzéseihez kapnak hozzaférési (olvasasi) jogot. Az
interneten keresztiil torténd hozzaférés igényét az osztalyfonoknél jelzik év elején és az
intézményi adminisztrator gondoskodik a hozzaférés elkészitésérdl, valamint a sziild e-

mailben térténd értesitésérol.

A KRETA rendszer miikodtetési feladatai a tanév soran

A tanév inditasanak idoszakaban

Elvégzendo feladat Hataridé Felelos
Ujonnan beiratkozott tanulok | Augusztus 31. Igazgatohelyettes
adatainak rogzitése a KRETA
rendszerbe
Javitovizsgak eredményei Augusztus 31. Igazgatohelyettes

alapjan az osztalyok
névsoranak aktualizalasa a
KRETA rendszerben

A tanév tantargyfelosztasanak | Szeptember 15. Igazgatohelyettes
rogzitése a KRETA
rendszerben

A tanév rendjének rogzitése a | Szeptember 1. Igazgatohelyettes
KRETA naptaraban.

Vegleges orarend rogzitese a | Szeptember 20. Igazgatohelyettes
KRETA rendszerbe.

Végleges csoportbeosztasok Szeptember 20. Igazgatohelyettes
rogzitése a KRETA
rendszerbe




A tanév kozbeni feladatok

Elvégzendo feladat Hataridé Felelos
Tanuloi alapadatokban Bejelentést kovetd harmadik | Osztalyfonok
bekovetkezett valtozasok napon kezdeményezésére,
modositasa, kimaradas, Igazgatohelyettes
beiratkozas zaradékolas
rogzitése a KRETA-ban.

Tanulok csoportba Csoport csere eldtt harom Szaktanar vagy az osztaly-
soroldsanak megvaltoztatdsa. | munkanappal fonok kezdeményezésére, az
(kizarolag indokolt illetékes igazgatohelyettes
esetekben) jovéhagyasaval, titkarsag
A KRETA vezetése, Folyamatos Szaktanarok
adatbeviteli (haladési naplo,
osztalyzat, stb) feladatai
Havi naplozaras, a haladési | folyamatos Igazgatdhelyettes
naplo zarasa a KRETA-ban
minden hénap 5-én.
A hézirend eldirdsaival Folyamatos Osztalyfénokok
Osszhangban az
osztalyfénokok
folyamatosan régzitik a
hianyzasok, késések
igazolasat.
Iskolavezetés naplo Folyamatos Iskolavezetés
ellendrzése.
Félévi és év végi zaras idoszakaban

Elvégzendo feladat Hataridé Felelos
Osztalynévsorok Osztalyoz6 konferencia Osztalyfonokok
ellendrzése. 1d6pontja eldtt két héttel.

Osztalyfonokok javasolt Osztalyozo konferencia Osztalyfonokok
magatartds, szorgalom idépontja el6tt két héttel.
jegyeinek beirasa.
Félévi, év végi jegyek Osztalyozo6 konferencia Osztalyfonokok
rogzitése. id6pontja elott
Ev végi naplézaras (zdradékolas)
Elvégzendo feladat Hataridé Felelos

Osztalyfénokok zaradékolasi
feladatainak elvégzése

Tanévzaré értekezlet

Osztalyfonokok
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A KRETA rendszer része az intézmény teljes informatikai rendszerének, ezért a rendszer
mikodtetésére kiterjed az intézmény hatalyos ,,Adatvédelmi, adatbiztonsagi szabalyzata

(Informatikai biztonsagi szabadlyzata)”.

Ezen szabalyzat a keltezés napjatol 1ép hatdlyba, rendelkezéseit ezen idéponttol

kezdddden kell alkalmazni, visszavonasig (mddositasig) marad érvényben.

14.3 Papir alapu tajékoztatas (értesito, ellenorzo) formdja

A 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet eldirdsa tartalmazza az elektronikus értesitd

(ellendrzd), mint taniligyi dokumentum hasznalatat. Sziikség esetén papiralapu tajékoztatast is

alkalmazunk az intézményben, mert akiknek nincs internet-hozzaférési lehetdségiik és e-
ellendrzé megtekintésére alkalmas telefonja, annak a sziilének a tajékoztatasat ebben a

formaban biztositjuk.
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15. A tankonyvellatassal kapcsolatos szabalyok

Iskolankban minden didk téritésmentesen kapja a tankonyveket, melyeket intézménylink a
konyvtarbol torténd kolcsonzéssel az aktudlis tanévben, szeptember 1. és junius 15. kozott

biztositja a 1-8. évfolyamos tanulok szamara.

1. A tankonyvkolcsonzéssel kapcsolatos szabalyok azokra a kiadvanyokra vonatkoznak,

melyek az iskolai tankdnyvrendelési listan szerepelnek.

2. A tobb tanévben hasznalt tankonyveket az iskola annak a tanév végéig biztositja a

tanulok szdmara, ameddig arra a tanulok tanulmanyai soran sziiksége van.

3. A tanulok az iskolatol kapott ingyenes tankdnyv hasznélatara addig jogosultak, ameddig
a tanuloi jogviszonyuk iskolankban fennall. A tanul6i jogviszony megsziinésekor az

ingyenesen kapott tankonyveket vissza kell adni az iskola kdnyvtaraba
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16. Az RRF-1.2.1-2021-2021-00001 palyazat keretén beliil kiosztott notebook
taneszkozként valo hasznalatanak szabalyai

A RRF-1.2.1-2021-2021-00001 palyazat soran kapott tanuldi notebookokat a tanulok a
taskajukban tartjak kikapcsolt allapotban. Ezeket az eszkdzoket csak a tanitasi 6ran a szaktanar
vezetésével hasznalhatjak.

Amennyiben a tanulé mas esetben is haszndlja a notebookjat akkor a hasznélatdban korlatozott

eszkozok esetén meghatarozott szankciokat alkalmazzuk.

17. A tiltott és hasznalataban korlatozott eszkozokre vonatkozé eljarasrend
szabalyai

17.1.A tiltott és hasznalataban korldtozott eszkozok datadas-atvételének rendje

» A tiltott és hasznalataban korlatozott eszkozoket a tanulok minden nap az iskolaba
érkezéskor atadjak az tigyeletes nevelOnek, aki atadas-atvételi jegyzokonyvet irat ala a
tanuloval. /3. szami melléklet/

» A tanitas végén az utolso orat tartd pedagogus adja vissza a hasznalataban korlatozott
eszkozoket az atadas-atvételi jegyzOkonyv ismételt alairasaval. A nyolcadik évfolyam
esetén az ebédeltetd pedagdgus végzi el ezeket a feladatokat. Abban az esetben, ha a
tanulonak, valamilyen rendkiviili ok miatt napkézben kell elmennie az intézménybdl,
az osztalyfonoktdl, vagy az igazgatotol, vagy a helyettesétdl kérheti a reggel leadott
eszkozét.

» A tiltott eszkozoket a pedagogus csak a sziilének adhatja vissza.

17.2. A tiltott és haszndlataban korlatozott eszkozok tarolasanak rendje

» Az lgyeletes neveld névvel ellatott tasakba helyezi az eszkdzoket, meggy6z6dik
arrdl, hogy az eszkdz kikapcesolt allapotban van e, és a megjegyz€s rovatban rogziti
az eszkozon lathato estleges sériiléseket.

» Az 0Osszegyljtott eszkozoket az iligyeletes nevelé a nevelGiben, erre a célra
kialakitott kulccsal zarhat6 szekrénybe helyezi.

» A tiltott eszk0zok az atvétel utan az igazgatoi irodaban keriilnek elhelyezésre.

34



17.3. A tiltott és haszndlataban korlatozott eszkozok engedély nélkiili haszndlatara kiszabott
szankciok
> Ha a tanuld6 nem adja le a birtokdban 1év0 tiltott és haszndlataban korlatozott
eszkozoket feleldsségre vonhatd, mely a kovetkez6 fokozatokbol all:
1. Egyszeri alkalom esetén a tanuld osztalyfonoki szobeli figyelmeztetésben
részesiil
2. Masodik alkalom utan a tanuld igazgatoi szobeli figyelmeztetésben részesiil
3. Harmadik alkalom utdn osztalyfonoki irasbeli figyelmeztetésben részesiil a
tanulo
4. A Hazirend tobbszori megsértése igazgatodi irdsbeli figyelmeztetést von maga

utan

17.4. A tiltott és hasznalataban korldtozott eszkozok elvesztése, megrongdlodasa esetén a
kartéritési felelosség
» Az atvett targyat az atvétel idopontja szerinti allapotban kell visszaadni a tanuld
részére, amennyiben az eszkoz eredeti allapotaban valtozas torténik, akkor az
intézmény vezetése intézkedik.

» A tiltott targy Orzése soran a targyban bekovetkezett karért a nevelési-oktatasi

intézmény feleldsséget nem vallal.

17.5. A tiltott és hasznadlatiban korlatozott eszkozok birtoklasara és hasznalatdra vonatkozo
engedélyezés rendje

» a tanitasi nap folyaman a hasznalatdban korlatozott eszkozt csak akkor birtokolhatja és

hasznalhatja, ha azt a nevelési-oktatasi intézmény igazgatdja egészségiigyi célbol vagy

pedagbdgusa pedagogiai célbol, az altala meghatarozott idészakra engedélyez

17.6. A hasznalataban korldtozott targy tanorai és egyéb foglalkozdsokon valo
haszndlatanak szabadlyai
1. A hasznalataban korlatozott targyak kore
Hasznélataban korlatozott targynak mindsiil minden olyan eszkdz, amely zavarhatja a
tandrai munkat, balesetveszélyes lehet, vagy nem tartozik a tanuléi felszerelés szokasos
korébe (pl. mobiltelefon, okosora, elektronikus eszkdzok, szorakoztato-elektronikai
targyak, jatékok, sportszerek stb.).
2. Hozatali és hasznalati feltételek
o A targy csak a pedagdgus kifejezett engedélyével hasznélhatd, a tanora rendjét

nem zavarhatja.
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O

A tandran kiviili foglalkozasokon a pedagogus hatarozza meg a hasznalat

modjat és mértéket.

3. Tiltott hasznalat

A targy hasznalata tilos, ha:

o

(@]

O

o

masok tanuldshoz vagy munkahoz val6 jogat zavarja;

a tanodrai feladatoktol elvonja a tanuld figyelmét;

fényképezésre, hang- vagy videdfelvétel készitésére iranyul az érintettek
engedélye nélkiil,

balesetveszélyt jelenthet.

4. Kiilonleges esetek

O

Egészségiigyi vagy egyéb indokolt esetben a sziild irdsos kérelme alapjan a
targy hasznalata engedélyezheto.

Versenyeken, tanulmanyi kiranduldsokon vagy egyéb szervezett programokon
a hasznalatra az adott tevékenység jellegéhez igazodo kiilon szabalyok is

érvényesithetok.
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Mellékletek

1.s7. melléklet
Igazolatlan mulasztasokra vonatkozo rendelkezések:

20/2012. EMMI RENDELET 51. § alapjan-AZ IGAZOLAZLAN MULSZTASOKHOZ
KAPCSOLODO JELZO-ERTESITO RENDSZER

ISKOLAI IGAZOLATLAN MULSZTASOK ESETEN:

ORA HOVA MIT
1 ORA Sziilének Ertesités
Ha a sziilo felé az iskola
értesitése eredménytelen
maradt, és a tanuld
ismételten igazolatlanul
mulaszt, az iskola a
gyermekjoléti szolgalat
kozremitkodését igénybe
véve megkeresi a tanulo
sziil6jét
10 ORA GYAMHATOSAG ERTESITES
(GYERMEK TENYLEGES
LAKOHELYE SZERINTI JARASI
GYAMHIVATAL
www.jaras.info.hu)
10 ORA GYERMEKJOLETI SZOLGALAT ERTESITES
(kivéve gyermekvédelmi szakellatasban
nevelkedd tanulo)
10 ora Gyermekvédelmi szakellatasban nevelked | ERTESITES
tanuld esetén
TERULETI GYERMEKVEDELMI
SZAKSZOLGALAT
30 ORA TANKOTELES TANULO ESETEN A | ERTESITES
tanitasi 6ra és TANULO TENYLEGES
egyéb foglakozas TARTOZKODASI HELYE SZERINTI
ILLETEKES JARASI HIVATAL
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SZABALYSERTESI HATOSAGA,

www.jarasinfo.hu

(kivéve a gyermekvédelmi szakellatasban

nevelkedd tanuld)

30 ORA

GYERMEKJOLETI SZOLGALAT
(kivéve gyermekvédelmi szakellatasban

nevelkedo tanulo)

ERTESITES

30 ORA

Gyermekvédelmi szakellatdsban nevelkedd
tanulo esetén

Teriileti Gyermekvédelmi Szakszolgalat

ERTESITES

50 ORA

GYAMHATOSAG

CSALAD- és GYERMEKJOLETI
KOZPONT

A GYERMEK TENYLEGES
TARTOZKODASI HELYE SZERINTI
ILLETEKES JARASI GYAMHIVATAL

www.jarasi.info.hu)

ERTESITES
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http://www.jarasinfo.hu/

2.57. melléklet

A tanulok utaztatasaval kapcsolatos eljarasrend

a Pedagogiai Programban rogzitett kulturalis programok utazasok (pl.kirdndulasok, szinhazlatogatasok, taborok esetében)

Feladat Felelos Hataridé
A szervezd pedagogus vagy igazgatd | szervezo a program idépontja
tajékoztatasa az adott programtervrdl, az | pedagogus eldtt egy honappal
utazas jellegérol.
A tajékoztatasnak tartalmaznia kell:

e aprogramtervet

e azutazasi tervet

e aprogram jellegét

e a résztvevd diakok, és kisérd

tanarok varhato létszamat és nevét.

Sziil6i tajékoztatd megtartasa a szervezo a szervezeés
programrol €és a program koltségeirdl. pedagodgus megkezdése eldtt
Sziildi nyilatkozatok kiosztasa és szervezo a program idépontja
bekérése pedagogus elott legalabb 2
A nyilatkozatnak tartalmaznia kell: héttel

e aszlld nevét, elérhetdségét,

e atanuld nevét, osztalyat,

e asziild engedélyét a programban

val6 részvételre.

Az utazast biztositd cégtdl nyilatkozat. szervezo a program idépontja
A nyilatkozat kiterjed: pedagogus el6tt 15 nappal

39



e az autdébusz miszaki allapotara,
o személyi és targyi feltételek
meglétére.

Az utaslista elkészitése és atadasa az
intézmény vezetdjének.
Az utaslista tartalmazza:
e az utazason résztvevo tanulok
torvényes képviseldjének nevét,
azonnali elérhetdségét

szervezo
pedagogus

a program idépontja
el6tt 5 nappal

Az orszaghatart atlépd kirdndulasok esetén a 27/2017. (X. 18.) EMMI rendelet szabalyait kovetjiik.
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3.52. melléklet

245/2024. (VIIL. 8.) Korm. rendelet a nevelési-oktatasi intézményekben a tiltott és a hasznélatdban korlatozott targyak korérdl, valamint a
targyakra vonatkozo eljarasrend részletes szabdlyairol

Tanulo neve:

Teichmann Vilmos Altalanos Iskola 4600 Kisvarda Nap utca 26.

Atadéas-Atvételi jegyzékonyv

datum

Datum

Atadas

Atvétel

Tanulo neve

Pedagogus neve

Tanulo neve

Pedagogus neve

Eszkoz tipusa

Megjegyzés
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Személyszallitasi szerzodés

Kiilonjarati autobusz megrendelése

Megbizé: Teichmann Vilmos Altalanos Iskola 4600 Kisvéarda, Nap utca 26. (45-415-243)
Igazgato: Czap Jolan

Kapcsolattarto:

Megbizd megrendeli a megbizott személyszallitasi szolgaltatasat az alabbi feltételekkel:

Az utazas kezdete: Visszaérkezés:
Kiallas helye:

Talalkozas: Indulas:
Hazaérkezés:

Utvonal:

Varhato km:

Fizetés modja:

Megrendelt autobusz:

Tipusa: Rendszama: Férohelyek szdma:
Koltségek:
Viéllalasi dij: mely tartalmazza a gépkocsivezetdi napidijat is.

Megbizott jelen szerzodés alairasaval nyilatkozik arrol, hogy:

e aszolgaltatd személyi és targyi feltételei megfelelnek a hatalyos eléirasoknak,

e aszemgélyszallitd gépjarmi megfelelé miiszaki allapotban van, és rendelkezik
érvényes okmanyokkal,

e amegrendelt autobusz akar miiszaki, vagy egyéb ok miatt nem tudja forgalomba
helyezni, akkor azzal azonos komfortfokozatli masik jarmiivel helyettesiti.

A megbizo jelen szerz6dés alairasaval nyilatkozik arrol, hogy:

e az utazasban résztvevokrol utaslistat ad at a gépkocsivezetonek,
e atanuldk sziiléi nyilatkozata és elérhetdsége a kisérd pedagogus rendelkezésére all

megbizo megbizott
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LEGITIMACIOS ZARADEK

A hézirend elfogadasa és jovahagyasa

A Teichmann Vilmos Altalanos Iskola hazirendjét a didkdnkormanyzat 2025. év

M hé A7 napjan tartott iilésén véleményezte és elfogadasra javasolta.
Kelt: Kisvarda, 207 %v {1 h6 A2 . nap
[ N '
[/W 5 el ndla,
didkénkormanyzat vezetd

——— -

A hé /). napjan tartott iilésén véleményezte és elfogadésra javasolta.

Kelt: Kisvérda, 2045, év Af h6 /2.  nap

Vinecee Errcloc

sziil6i munkak$zosség elndke

A Teichmann Vilmos Altaldnos Iskola hazirendjét a tantestiilet-2%< év A

he_45. napjan tartott iilésén elfogadta.

Kelt: Kisvarda, X0 &v___ M/ he 75 nap

Alulirott Czap Jolan nyilatkozom, hogy a hazirendben foglaltakra a fenntartéra
tobbletkotelezettség nem harul.

Kelt: Kisvarda, 2.0 ,ZJ_ eV A/ hé /{ 3 . __nap
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